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Capitolul I
Dispozitii generale

1.1. Prezentul Regulament este aprobat in conformitate cu prevederile art. 62 (7) din Codul
educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17 iulie 2014, Ordinul 97 din 07.03.2013 ME cu
privire la aprobarea Regulamentului privind securitatea materialelor de examene, Ordinul 1127
din 23.07.2018 MECC cu privire la aprobarea Regulamentului de organizare si desfdasurare a
examenului de calificare si Regulamentului de organizare si desfisurare a examenului de
calificare n Scoala Profesionald nr.5 din mun.Chiginéu.

1.2. Regulamentul contine reguli §i cerinte de asigurare a securititii i integritatii materialelor
de examen in perioada inainte de examenele de calificare, pe parcursul desfdsurarii lor si dupéa
examene.

Capitolul II
Materialele de examene

2.1. Materialele de examen (itimii, testele, sarcinile, baremul de corectare, baremul de
convertire a punctelor in note, criteriile de acordare a categoriilor dupd caz) a rezultatelor scolare
in Scoala Profesionala nr.5 din mun. Chisindu se elaboreaza de cétre cadrele didactice din
institutie si agenti economici din domeniul calificarii profesionale certificate.

2.2. Pentru elaborarea subiectelor pentru Examen se creeazd grupuri de lucru pentru fiecare
meserie/profesie prin ordinul directorului Scolii Profesi.nr.5 conform Capitolului V din
Regulamentul de organizare si desfisurare a examenului de calificare in Scoala Profesionald nr.5
din mun. Chisiniu .

2.3. Materialele de examen se elaboreazd in corespundere cu finalitdtile prevazute in
documentele curriculare la meseria/profesia respectiva.

2.4. Coordonatori/membrii grupurilor de lucru poartd *~ raspundere personald pentru
confidentialitatea materialelor elaborate din momentul elaboririi §i pand la finele examenului
propriu-zis. Materialele elaborate sunt proprietate intelectuald a $colii Profesionale nr.5 din mun.
Chigindu si nu pot fi publicate sau folosite in alte scopuri, fard acordul institutiei. In cazul
divulgdrii continutului materialelor elaborate coordonatorul/membrul grupului de lucru este
sanctionat in conformitate cu legislatia in vigoare si in temeiul prevederilor art.86, 206 al Codului
Muncii al Republicii Moldova nr.154-XV din 28.03.2003 prin destituirea din functie si prin
recuperarea tuturor cheltuielilor care rezultd din prejudiciul adus pentru elaborarea, multiplicarea
si transportarea materialelor de examen.

2.5. Coordonatorul grupului de lucru este responsabil de varianta finald a testului care este
aplicat in sesiunea curenti §i asigura securitatea testulului de examen.

2.6 Persoanele care au acces la materialele de examen poartd aceeasi responsabilitate ca si
membrii grupurilor de lucru.




Capitolul 111
Modul de transmitere, preluare, deschidere si evaluare a testelor pentru examen

3.1. Scoala Profesionald nr.5 din mun. Chisindu asigurd tiparirea/ multiplicarea, pastrarea si
depozitarea materialelor de examen in securitate deplina.

3.2. Materialele de examen/testele elaborate de Comisia de elaborare a materialelor/testelor se
transmit directorului institutiei prin proces-verbal.

3.3. Directorul institutiei poartd responsabilitate deplind pentru integritatea pastrarii materialelor
de examen de la preluarea lor pani la finele sesiunii de examen. In cazul divulgirii materialelor
de examen pe perioada pastririi, directorul institutiei se sanctioneaza in conformitate cu legislatia
in vigoare si in temeiul prevederilor art.86, 206 al Codului Muncii al Republicii Moldova
nr.154-XV din 28.03.2003 prin destituirea din functie si recuperarea prejudiciului cauzat pentru
elaborarea, multiplicarea si transportarea materialelor de examen.

3.4. Directorul institutiei transmite materialele de examen Presedintilor Comisiilor examenelor
de calificare si evaluare, desemnati prin ordinul directorului $.P.nr.5 conform Capitolului V din
Regulamentul de organizare si desfasurare a examenului de calificare in Scoala Profesionald nr.5
din mun. Chiginau, prin proces-verbal.

3.5. Presedintii Comisiilor de calificare si evaluare sint responsabili de asigurarea conditiilor
de desfagurare regulamentard a examenelor in stricta conformitate cu prevederile Capitolului
IV din Regulamentul de organizare si desfigurare a examenului de calificare in Scoala
Profesionald nr.5 din mun. Chisinau.

3.6. Deschiderea plicurilor cu testele/subiectele pentru examen se face in modul indicat in
Capitolului IV din Regulamentul de organizare si desfisurare a examenului de calificare in
Scoala Profesionald nr.5. in cazul, cAnd plicul cu materialele de examen a fost deschis in alt mod
decat cel indicat, examenul in Scoala Profesionald nr.5 din mun. Chindu se anuleaza.
Responsabilul de deschiderea pachetului se sanctioneazd in conformitate cu legislatia in vigoare
si in temeiul prevederilor art.86, 206 al Codului Muncii al Republicii Moldova nr.154-XV din
28.03.2003 prin destituirea din functie §i recuperarea prejudiciului cauzat pentru elaborarea,
multiplicarea si transportarea noilor materiale de examen.

3.7. Asistentii desemnati in ziua examenului nu vor permite scoaterea din sald a materialelor de
examen, introducerea in sili a materialelor ce contin rezolvari ale subiectelor, nu vor rezolva
subiectele de examen pe parcursul desfasurdrii acestora, nu vor permite realizarea copiilor,
fotocopiilor sau preluarea sub orice formid a informatiei din teste i transmiterea solutiilor. in
cazul depistirii a lucrdrilor copiate, asistentii care au administrat examenul in grupa datd si
presedintele Comisiei respective se sanctioneaza administrativ, pana la eliberarea din functie.

3.8. Presedintele si membrii Comisiei de Evaluare a lucrarilor asigura evidenta, integritatea si
securitatea lucrdrilor de examen, aplicarea corectd a baremelor de corectare si a schemelor de
notare. Ei nu vor admite decodificarea lucrdrilor pdnd la inscrierea rezultatelor finale in
bordirourile de notare.

3.9. Presedintele si membrii Comisiei de Calificare si Evaluare asigura securitatea subiectelor
din testele de examen scrise ¢t si a testelor neutilizate la proba de examen din momentul primirii
testelor de la asistenti pAna la momentul afisarii rezultatelor.

3.10 . Lucririle verificate sunt transmise directorului adjunct pentru instruire si producere prin
proces- verbal care la rAndul siu le transmite in arhiva institutiei, semnand in registrul de predare
- primire a documentelor arhivate (timpul de pastrare — 5 ani).




Capitolul IV
Dispozitii finale

4.1 Prevederile prezentului Regulament vor fi aduse la cunostinfa coordonatorilor/ membrilor
grupurilor de lucru pentru elaborarea materialelor de examen, implicati in organizarea
examenelor, conducitorilor institutiilor de invitimant, cadrelor didactice, elevilor si parintilor.
4.2 Pentru a asigura securitatea si integritatea materialelor de examen, persoanele implicate
nemijlocit in elaborarea materialor pentru Examenul de Calificare, evaluare lui si administrarea
intregului proces de examinare sunt obligate si semneze Angajamentul de asigurare a securitafii
testului (vezi anexe). Angajamentul se semneazi de cétre: Presedintii, vicepresedintii
Examenelor de Calificare si Evaluare, profesorii-evaluatori, examinatorii, asistentii din sélile de
examene, membrilor grupurilor de lucru pentru elaborare materialelor/subiectelor/testelor pentru
Examenele de calificare . Angajamentul de asigurare a securitatii testului se péstreaza in arhiva
Scolii Profesionale nr.5 din mun. Chigindu pe o perioada de 5 ani.

43 1In cazul admiterii incalcarilor prevederilor stipulate in prezentul regulament, personalul
implicat in asigurarea securitétii materialelor de examen, care s-au facut vinovati, se sanctioneaza
disciplinar, in conformitate cu legislatia in vigoare si in temeiul prevederilor Codului Muncii al
Republicii Moldova nr.154-XV din 28.03.2003 pani la destituirea din functie, precum si pentru
detinatorii de grade didactice-retrogradarea sau atestarea inainte de termen (vezi Regulamentul de
atestare a cadrelor didactice).

4.4 Prevederile prezentului Regulament pot fi modificate sau completate in conformitate cu
legislatia in vigoare.



SCOALA Profesionald nr.5 din mun. Chisindu

Angajamentul de asigurare a securitifii testului
pentru asistentii din sala de examen

In scopul asigurdrii respectirii cu strictete a clauzelor Regulamentului de organizare si
desfasurare a examenului de calificare in Scoala Profesionald nr.5 din mun. Chigindu
si Regulamentului privind securitatea materialelor examenului de calificare (proba scris#)
imi asum urmatorul angajament:

1. S3 asigur securitatea maximi a materialelor de examen in cadrul supravegherii
examenelor si administrérii testului.

2. Sa nu divulg continutul examenului la nici o persoand in mod verbal, scris sau intr-o altd
forma de comunicare.

3. Si nu fac copii, fotocopii ale materialelor de examen sau a careva pérti din ele.

4. Si colectez si sd calculez numarul total de teste si s nu permit scoaterea din sald a
materialelor de examen, introducerea in sili a materialelor ce contin rezolviri ale
subiectelor de examen.

5. Si nu rezolv subiectele de examen pe parcursul desfagurarii examenelor si s nu permit
copierea §i transmiterea solutiilor.

6. Sirestitui toate materialele de examen presedintelui Comisiei de Calificare si Evaluare.

7. S& nu intervin cu comentarii in favoarea elevilor §i si nu compromit securitatea
examenului Tn nici un mod.

8. S4a administrez examenul in  concordan{d cu instructiunile previzute de
regulament.

9. in cazul in care voi incilca acest Angajament, sunt gata si port rispunderea cu toatd
rigoarea legii, inclusiv destituirea din functie.

Semnatura

Numele, prenumele
Functia
Institutia
Municipiu
Data




SCOALA Profesionalé nr.5 din mun. Chisindu

Angajamentul de asigurare a securititii probelor pentu Examenul de Calificare pentru membrii
Comisiilor de Calificare si Evaluare a probei scrise
si probei practice

In scopul asigurdrii respectirii cu strictete a clauzelor Regulamentului de organizare si
desfasurare a examenului de calificare in Scoala Profesionald nr.5 din mun. Chisindu
si Regulamentului privind securitatea materialelor examenului de calificare (proba scris,
proba practicd) imi asum urmatorul angajament:

Sa asigur o verificare obiectiva a probelor scrise si probelor practice de examene.

Sa aplic cu strictete ceringele baremului de corectare.

Sa nu intervin cu corectari in test.

Sa nu copiez, fotocopiez materialele de examen, sau careva périi ale lor.

Sa nu divulg continutului subiectelor de examene.

Si calculez corect numirul de puncte acordate candidatilor, in conformitate cu cerintele

baremului de corectare si sd aplic corect schema de notare/convertirea punctelor in note si

dupi caz acordarea categoriilor de calificare.

7. Sa asigur integritatea si confidentialitatea lucrarilor din momentul primirii §i pané la predarea
lor Presedintelui Comisiei de Calificare si Evaluare a Ezamenului de Calificare.

8. Si restitui toate materialele de examen’ Presedintelui Comisiei de Calificare si Evaluare a
Examenului de Calificare in Scoala Profesionald nr.5 din mun. Chisindu.

9. In cazul in care voi incilca acest Angajament, sunt gata si port rdspunderea cu toatd rigoarea

legii, inclusiv si fiu destituit din functie.

IR

-

Semnétura
Numele, prenumele
Functia
Institutia
Municipiu
Data




SCOALA Profesionald nr.5 din mun. Chisindu

Angajamentul de asigurare a securitdii probelor pentu Examenul de Calificare
pentru presedintele Comisiilor de Calificare si Evaluare a probei scrise
si probei practice

In scopul asigurdrii respectirii cu strictete a clauzelor Regulamentului de organizare si

® N v e

desfasurare a examenului de calificare in Scoala Profesionald nr.5 din mun. Chisindu
si Regulamentului privind securitatea materialelor examenului de calificare (proba scrisi,
proba practicd) imi asum urmitorul angajament:

. 54 iau toate masurile de precautie necesare pentru securitatea tuturor materialelor pentru

examenul de calificare prin limitarea accesului altor persoane decét cei implicati in elaborarca
materialelor si evaluarea absolventilor (cadre didactice si agenti economici) cu
responsabilitate §i interes profesional pentru securitatea testelor si sarcinilor practice si a
obiectivititii de verificare a lor.

. S& asigur aplicarea cu strictete a cerinfelor baremului de corectare/schemei de notare/

convertirea punctelor in note si dupa caz acordarea categoriilor de calificare.

Sa asigur integritatea si confidentialitatea lucrarilor din momentul primirii si pana la predarea
lor directorului adjunct pentru instruire i producer pentru arhivarea lor.

Sa nu copiez, fotocopiez materialele de examen, sau careva pérti ale lor.

Sd nu divulg continutului subiectelor de examene.

S& nu intervin §i sd nu permit corectéri in testele de examene.

. Sa pastrez materialele de examene intr-un local de maxima securitate.
. S& coordonez verificarea lucridrilor §i evaluarea probei practice in conformitate cu ceringele

prevazute de Regulament.

. In cazul in care voi incdlca acest Angajament, sint gata sa port raspunderea cu toatd rigoarea

legii, inclusiv sa fiu destituit din functie.

Semndtura

Numele, prenumele
Functia
Institutia
Municipiu
Data




SCOALA Profesionald nr.5 din mun. Chisindu

Angajamentul de asigurare a securititii materialelor pentru examenul de calificare (proba scrisa,

proba practicd) pentru directorul Scolii Profesionale nr.5 din mun.Chisindu

In scopul asigurdrii respectarii cu strictete a clauzelor Regulamentului de organizare si

5.

desfasurare a examenului de calificare in Scoala Profesionald nr.5 din mun. Chisinidu
s1 Regulamentului privind securitatea materialelor examenului de calificare (proba scrisd,
proba practicd) imi asum urmaétorul angajament:

. S& iau toate maisurile de precautie necesare pentru securitatea tuturor materialelor pentru

examenul de calificare prin limitarea accesului altor persoane decét cei implicati in elaborarea
materialelor §i evaluarea absolventilor (cadre didactice si agenti economici) cu
responsabilitate si interes profesional pentru securitatea testelor si sarcinilor practice si a
obiectivitdtii de verificare a lor.

Sé& nu divulg si sa nu permit divulgarea continutului subiectelor de examene.

Sa pastrez la dosar numele persoanelor care au avut acces la examene sau la materialele de
examen.

Sd asigur de citre toate persoanele care au avut acces la materialele de examen semnarea
Angajamentul de asigurare a securitéitii probelor pentu Examenul de Calificare, care va fi
pastrat in arhiva institutiei.

Sa pastrez materialele de examen intr-un local de securitate maxima.

Sa restitui toate materialele de  examen  presedintelui Comisiei  de Calificare si

6.

Evaluare a Examenului de Calificare (probei scrise si probei practice)
Sd nu copiez, fotocopiez materialele de examen, sau-careva parti ale lor.

7. Sa administrez examenele/asigur conditii de munca profesorilor evaluatori, in conformitate cu

instructiunile previzute de regulament.

10.In cazul, in care voi Incélca acest Angajament, sint gata si port raspunderea cu toati rigoarea

legii, inclusiv si fiu destituit din functie.

Semnitura

Numele, prenumele
Functia
Institutia
Municipiu

Data




SCOALA Profesionald nr.5 din mun. Chisindu

Angajamentul de asigurare a securitétii materialelor pentru examenul de calificare (proba scrisa,
proba practicd) pentru coordonatorul/membrul Comisiei de elaborare a materialelorde
examene

In scopul asigurarii respectirii cu strictete a clauzelor Regulamentului de organizare si
desfagsurare a examenului de calificare in Scoala Profesionald nr.5 din mun. Chisindu
si Regulamentului privind securitatea materialelor examenului de calificare (proba scrisa,
proba practicd) imi asum urmatorul angajament:

. S4 coordonez elaborarea/elaborez testelor de Examene de Calificare si a baremelor de
corectare in corespundere cu finalittile prevdzute in documentele curriculare la
meseria/profesia respectivda si Regulamentul de organizare si desfisurare a examenului de
calificare in Scoala Profesionala nr.5 din mun.Chisinau.

. Sa asigur securitatea tuturor materialelor de examen elaborate in cadrul grupului de lucru la
meseria cu responsabilitate si
interes profesional pentru securitatea acestora si corectitudinea de elaborare a lor.

. Sa asigur calitatea, integritatea si confidentialitatea materialelor de examen din momentul
elabordrii si pana la finele examenului de calificare.

. S84 asigur securitatea variantei finale a testului care este aplicat in sesiunea curentd
(coordonatorul grupului de lucru).

. Sa fiu responsabil de multiplicarea si transmiterea testelor multiplicate Presedintelui Comisiei
de Calificare si Evaluare (coordonatorul grupului de lucru).

. In cazul, in care voi incilca acest Angajament, sint gata si port rispunderea cu toata rigoarea
legii, inclusiv sa fiu destituit din functie. )

Semnétura

Numele, prenumele
Functia
Institutia
Municipiu
Data




