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II. Cuprins:
1. Lista responsabililor de elaborare, verificare si aprobare a editiei sau, dupa caz, a reviziei 

in cadrul editiei procedurii operational:

2. Cuprins

3. Scopul procedurii operationale

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale

6. Descrierea procedurii operationale

7. Responsabilitati in derularea activitatii

8. Anexe



III. Scopul procedurii operationale
Elaborarea, aplicarea si verificarea orarului procesului de instruire in Scoala Profesionala nr. 5, 

conform reglementarilor legale si cu respectarea planurilor deinvatamant pe grupe si pe meserii.

IV. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Aceasta procedura se aplica Grupelor de elevi §i cadrelor didactice.

V. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedural
Codul Educatieii al Republicii Moldova ( nr. 152 din 17 iulie 2014)

Ghidul Managementului calitatii in invatamantul profesional tehnic ( Ord. ME nr. 1228 

din 22 decembrie 2015)

Ghid de autoevaluare. Asigurarea interna a calitatii in Invatamantul profesional tehnic din 

Republica Moldova

Regulamentul -  intern de organizare §i functionare a Scolii Profesionale nr. 5, 

din mun. Chisinau (Aprobat 30.10.2019)

Planul - Cadru pentru programele de studii de invatamant profesional tehnic secundar, 

Ordinul Ministrului Educatiei, Culturii si Cercetarii nr. 488 din 07.05.2019;

Regulamentul privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practica in productie in 

Scoala Profesionala nr.5 din mun.Chisinau.

Planurile de invatamant la meserii aprobate de Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetatii 

al Republicii Moldova

VI. Descrierea procedurii operationale:

in  procesul de intocmire a orarului se tine cont de:

numarul de ore tarifate fiecarui cadru didactic

numarul de ore optim pe zi/saptamana conform Planului de invatamant la fiecare 

grupa/meserie

incarcarea in salile de clasa, laboratoarele §colii Profesionale nr.5 

continuitatea orelor pentru profesor §i gradul de solicitare a elevilor la diferite 

discipline (sa nu fie mai mult de 2 ore pe zi la disciplinele de cultura generala, cu 

exceptia orelor de informatica - laborator, limbele straine in grupele divizate pentru 

studierea limbii straine si lectiile de instruire de specialitate)

- se stabilesc salile de clasa. in care vor realiza orele de teorie
- se pun orele la limba straina unde grupele se divizeaza in subgrupe si lectiile se

realizeaza concomitent de doi profesori;



se fine cont de zilele de instruire practica. la grupa si se va avea grija sa пи apara 

suprapuneri pentru grupele cu acelas profil si realizeaza practica in acelas laborator sau 

said de curs

se stabilesc zilele si orele la care vor preda profesorii cu incadrare la 2 scoli 

se va tine cont de doleantele cadrelor didactice intr-un mod echilibrat, astfel incat sa nu 

influinteze orarul altor colegi. Solicitarile personalului didactic vor f i  adresate si 

aprobate de catre directorul Scolii Profesionale nr. 5 

- se vor efectua modificari la orar in timpul anului scolar doar din motive 

obiective/intemeiate.

Pasul 1.

Intocmirea orarului. Se acopera pe cat este posibil orele libere ale profesorilor.

Pasul 2
Verificarea si aprobarea orarului de catre directorul Scolii Profesionale nr. 5 

Pasul 3.
Afisarea orarului la avizierul scolii.j i

Termen: cu 3 zile inainte de a se incepe anul de studii/ semestrul II 
Pasul 4.
De regula orarul se elaboreaza pentru un semestru de studii. Numarul maxim de ore incluse in 

orar nu va fi mai mare de 8 ore academice intr-o zi.

Orarul lectiilor trebuie sa fie echilibrat si adaptabil, in care altemeaza disciplinele de cultura 

general si cele de specialitate

VII. RESPONSABILITATI

Directorul Scolii Profesionale nr.5
- implementeaza §i menfine in §coala aceasta procedura

- analizeaza cererile realizate de cadrele didactice care activeaza in 2 sau mai multe scoli, 

tinanduse cont in procesul de intocmire a orarului

- stabileste mai§trii -  instructori si dirigintii la grupa

- verified si aproba orarul lectiilor.

Maistrii - instructori/ Dirigintii
- Prezinta elevilor orarul grupei, precizandu - se si salile in care se vor desfasura orele;

Profesorii
- Se informeaza privind orarul lor si salile de clasa unde isi vor desfasura activitatea

- Fac о cerere daca doresc modificari la orar inainte de inceperea anului scolar sau semestrului 

Elevii
- Respcta orarul lectiilor/ inlocuirilor si orarul sunetelor


