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1. Lista responsabililor de elaborarea, verificarea si aprobare a editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. | Elemente privind | Numele, Prenumele Functia Semnitura
crt. | responsabilii/
operatiunea

1. Elaborat Stefan Paladi Director adjunct i/e
2. Juc Mariana Director adjunct i/p

Verificat Pt

Iazinschi Elena Responsq,b’fffli&@ET@C
oy :

3. Aprobat Svetlana Zubco )

2. Scopul procedurii operationale
Asigurarea elevilor Scolii Profesionale. nr.5 cu locuri de trai In camin

3. Documentul de aplicare

Aceastd procedurd se aplica elevilor Scolii Profesionale nr.5 din mun. Chisinau.
4. Documente de referinta

e Codul educatiei al Republicii Moldova (nr.152 din 17 iulie 2014);

o Regulamentul-cadru de functionarea a institutiilor de invatamant profesional tehnic
secundar(OME nr.840 din 21.08.2015);

e Regulamentul de organizare si functionare a I[P SP nr.5 din mun. Chisindu, aprobat la
Sedinta Consiliului Profesoral, proces - verbal nr. 2 din 30.10.2019;

e Regulamentul-cadru privind functionarea cidminelor din suborddinea institutiilor de
invatdmant de stat (HG nr.74 din 25.01.2007),

e Regulamentul de functionare a cdminelor SP nr.5 din mun. Chisinau




5. Descrierea procedurii operationale
Pasul 1
Alcétuirea listelor elevilor care necesita cimin de céatre maistrii grupelor
Pasul 2
Maistrii grupelor primesc numarul de locuri pe odai, conform solicitérilor elevilor din grupa
respectivi.
Pasul 3
Elevii achiti taxa de cazare in contabilitatea scolii, unde primesc bonul de repartitie si cecul
de plata.
Pasul 4.
Elevilor li se elibereaza permisul de intrare In camin.
Pasul §

In baza bonului de repartitie, a cecului de achitare a taxei de cazare i a permisului de intrare,
elevul se prezintd in camin pentru a primi locul in odaile repartizate grupei.

Pasul 6

Se incheie contract de cazare pe perioada studiilor ( doi si trei ani) intre elev si administratia

scolii.

Pasul 7

Daca elevul refuza caminul din diverse motive, sunt invitati parintii pentru a semna o cerere

precum cd sunt de acord ca elevul sa locuiasca la gazda

Pasul 8 i

In caz ci elevul incalca Regulamentul de ordine in cimin, poate fi lipsit de dreptul de a locui
in cédmin pe o perioadd determinati, ori poate pierde locul pe toata perioada studiilor.

o

Pasul 9
Intendentii caminelor asigura elevii cazati cu tot necesarul previzut in regulament

6. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii

Directorul adjunct pentru instruire si educatie este responsabil de buna desfasurare a

precesului de cazare a elevilor In camin.

Maistrii grupelor cazeazi elevii in camin conform odailor repartizate de cétre directorul

adjunct pentru instruire si educatie.

Pedagogii sociali alcatuiesc lista elevilor cazati conform odailor si grupelor.
Directorul aproba listele alcituite prin semniturd cu aplicarea stampile.
Pedagogii sociali afiseaza listele pe panoul de informatii in cdmim.

7. Cuprins

8. Anexe
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Scoala Profesionald nr. 5 din mun. Chisinau

CONTRACT nr.
de locatiune in ciminul nr. 2 situat pe adresa str. Sarmizegetusa 47/3

al Scolii Profesionale nr. 5 din mun. Chisindu

Scoala Profesionald nr.5 din mun. Chigindu numiti in continuare ,,Administratia $.P.nr.5” in persoana

directorului Svetlana Zubco pe de 0 parte si elevul(a)
gr.nr. ,specia
litatea(meseria) anul de studii

numit(&) in continuare ,,Elevul”, au incheiat prezentul contract in baza urmaitoarelor conditii:

L Obligatiile ,,Administratiei S.P. nr.5”

1.1. Asigurad ,,Elevului” loc ( pat si saltea) in camin pentru anii de studii 2019-2021 si deschiderea
vizei de resedintd din data de 01.12.2019 pina la data de 30.06.2021, pe adresa str. Sarmizegetusa 18/6.

1.2. Asigurd ,, Elevul” cu urmatoarele servicii comunale: apa, canalizare, lumina si incilzire. Serviciile
se livreaza conform activitétii furnizorului ( Apa - Canal, Termoelectrica, GasNaturalfenosa, s. a.) si
starii sistemelor de apa si cdldura a caminului.

1.3. ,,Administratia S.P. nr.5” isi asuma toate problemele si cheltuielile financiare legate de plata
serviciilor: apa, canalizare, transportarea deseurilor, energiei electrice consumati pentru iluminarea
scdrilor, coridoarelor, camerei de odihni, viceurilor si lavoarelor.

1.4. ,,Administratia S.P. nr.5” isi asuma raspunderea pentru remunerarea tuturor lucratorilor caminului
si asigurarea ordinii publice in cdmin 24/24 ore.

1.5. ,,Administratia $.P. nr.5” se obligd si finanteze si sd efectuieze , conform planului, reparatii
curente §i capitale a coridoarelor, viceurilor si lavuarelor.

1.6. ,,Administratia S.P. nr.5” este obligata in timp de 3 zile dupa oferirea locului de trai, de a aduce la
cunostinta ,,Elevului” toate regulile de comportament , trai in cdmin si ,,Regimul de ordine interna” al
caminului.

1L Obligatiile ,,Elevului”
2.1 “Elevul “ este obligat sd achite taxa pentru cdmin in termenii stabili{i, conform normativelor in

vigoare.

2.2. ,,Elevul” este obligat sa respecte strict ,, Regimul de ordine internd” in ciminele $.P. nr. 5 .




2.3. ,,Elevul” poartd raspunderea personald pentru conectarea neregulamentard la energia electrica,
nerespectarea regulilor antiincendiare si folosirea aparatelor electrice interzise de ,,Administratia $.P.
nr.5”.

2.4. ,Elevul” este obligat si faci reparatie la sfarsitul anului de studii
in camera unde a locuit si partial in incaperile auxiliare ( bucitirie, baie, viceu, coridor, scéri).

2.5. ,Elevul’suporti cheltuielile financiare pentru deteriorarea bunurilor materiale din cdmin
pricinuite din cauza proprie.

11I. Raspunderea partilor:
3.1. ,,Elevul” are dreptul si se adreseze cu propuneri si observatii la ,,Administratia S.P. nr.5” care este

obligata in termen de 3 zile sa raspunda la toate intrebarile.

3.2. ,,Administratia S.P. nr.5” are dreptul si sanctioneze ,,Elevul” pentru incélcarea disciplinei si
nerespectarea regulilor contractului, pana si la expulzare din cdmin.

3.3. In caz de expulzare din camin, printr-o hotarire a ,,Administratiei S.P. nr.5” ,Elevului” nu i se
restituie banii pentru cimin.

Iv. Alte conditii
4.1. Contractul dat este intocmit in doud exemplare, cite unul pentru fiecare parte, ambele avand

aceeagsi valabilitate juridica si intrd in vigoare de la data semndrii.
4.2. Prezentul Contract este valabil pana la 30 iunie 2021

V. Adpresele si semniiturile pértilor

+»» Administratia S.P. nr.5” »Elevul”

-

din mun. Chisindu, sec. Botanica
str. Burebista, 66 (Numele, Prenumele)

Directorul $.P. nr.5

(Buletin de identitate seria, numérul)

/Sv. Zubco/ (Data eliberarii, oficiul)

(Domiciliul)

(Data)

(Semnatura)




Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii al Republicii Moldova
Scoala Profesionali nr.5 din mun. Chisinau
BON DE REPARTITIE nr.

Pentru cazarea in cdminul nr.2 al SP. nr.5 din mun. Chigindu, str. Sarmizegetusa, 18/6

Elevului(ei) ,gr. Or.

i se ofera loc/pat in camin, odaia nr. , et.

Bonul este eliberat conform Hotararii Comisiei de acordare a spatiului locativ
Proces — verbal nr. 1, din 30 august 2019.

Directorul SP.nr.5 Sv. Zubco Presedinte a Comisiei de acordare
a spatiului locativ St. Paladi

Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetirii al Republicii Moldova
Scoala Profesionala nr.5 din mun. Chisindu
BON DE REPARTITIE nr.

Pentru cazarea in cdminul nr.2 al $P. nr.5 din mun. Chisinau, str. Sarmizegetusa, 18/6

Elevului(ei) , gr.nr.
1 se ofera loc/pat in cdmin, odaia nr. , et.

Bonul este eliberat conform Hotararii Comisiei de acordare a spatiului locativ
Proces — verbal nr. 1, din 30 august 2019.

Directorul SP.nr.5 Sv. Zubco Presedinte a Comisiei de acordare
a spatiului locativ St. Paladi
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