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3. Scopul procedurii operationale

Scopul acestei procedure este de a define,stabili algoritmul de monitorizare observirii procesului
de predare-invitare-evaluare.

Obiectivul principal va fi centrarea pee lev a procesului de predare-invitare-evaluare. Asistenta la
ore reprezintd un instrument de evaluare,prevenire si corectare a neconformititilor care pot
apdrea an procesul de predare-invatare-evaluare.

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Aceastd procedura sc aplici intregului personal didactic.




5. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale.
5.1 Codul Educatiei al Republicii Moldova (nr.152 din 17 iulie 2014)
5.2 Ghidul Managementului Calitatii in invatamantul profesional tehnic (OMECC, nr. 1228 din
22 decembrie 2015)
5.3 Ghid de autoevaluare. Asigurarea interna a calitétii in Invatdmantul profesional tehnic din
Republica Moldova
5.4 Regulamentul -cadru de organizare si functionare a institutiilor de invatamant
profesional tehnic secundar (OMECC nr.840 din 21. 08. 2015);
5.5 Regulamentul intern de activitate al 1.P.S.P.nr.5 din mun.Chisiniu

6. Descrierea procedurii operationale.
PASUL 1
Informarea semestriala a cadrelor didactice cu privire de implementarea prezentei proceduri.
PASUL 2
Elaborarea Graficului de asistente la ore.
PASUL 3
Afisarea Graficului de asistente la ore.
PASUL 4
Planificarea asistentelor la ore de citre. Comisia CEIAC
PASUL 5
Asistarea orelor anuntate prin grafic.
PASUL 6
Asistarea de revenire neanuntatd, in caz de observare a unor neconformitati in cadrul lectiei.
PASUL 7
Efectuarea observarii activitatilor curriculare i extracurriculare:
» Verificarea proiectérilor didactice;

* Pregitirea pentru lectie;
* Evaluarea activitdtii cadrului didactic;
* Evaluarea activitétii elevuatului ;

* Autoevaluarea cadrului didactic, lista de strategii/materiale.

PASUL 8

Completarea figei de observare a lectiei

PASUL 9

Verificarea portofoliului profesorului, a documentatiei necesare.
PASUL 10

Intervenirea cu propuneri de imbunittire a calitatii activitatii, atunci cand este cazul.
PASUL 11.

Arhivarea figelor de observare a lectiei in mapa CEIAC.
PASUL 12

Interpretarea rezultatelor figselor de observare a lectiilor.
PASUL 13

Raport in baza figelor de observare a lectiilor.




7. Responsabilititi in derularea activititii.

Seful de Sectie pentru Asigurarea Calititii este responsabil de buna desfédsurare a activititii de
asistentd si observare a predarii —invéatirii-evaluarii, urmarind respectarea Graficului de asistente
la ore, propus de conducerea CEIAC.

Comisia de Evaluare Interna si Asigurare a Calititii acumuleaza si prelucreazd rezultatele
procesului de asistentd la ore.

Profesorii prezintd documentele lectiei asistate prevazute in portofoliul profesorului. .

Membrii CEIAC vor realiza asistente, asa incat fiecare grupa si fiecare profesor si fie asistat pe
parcursul unui semestru cel putin o dati.

Cadrele didactice sunt responsabili si realizeze 1-2 interasistente semestrial.

OBSERVATIE:
- Monitorizarea procedurii de observare la ore se face de cétre coordonatorul Comisiei de

Evaluare Interna si Asigurare a Calititii i managerii unitétii de invatamant.

8. Anexe.



Anexa 1

FISA DE OBSERVARE A LECTIEI

Institutia Publicd Scoala Profesionald nr.5 din mun. Chisindu
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Aspect Criterii de evaluare Constatari/Aprecieri Recomandari
1 2 3 4
EVALUAREA Planificarea si proiectarea activititii didactice

ACTIVITATII |[I. Planificarea activitatii didactice
CADRULUI 2. Proiectarea activitatii didactice

DIDACTIC 3. Corclarea elementelor proiectirii didactice




Tipul, calitatea si diversitatea strategiilor si metodelor
didactice incluse in cadrul proiectirii activitatilor didactice de
predare-invatare-evaluare

Elemente de creativitate in selectarea strategiilor si metodelor
didactice

Elemente de tratare diferentiata a elevilor, incluse in cadrul
proiectarii didactice, in special a elementelor care vizeazi

elevii cu nevoi speciale

Desfasurarea activititii didactice

Concordanta activitatii didactice realizate cu planificarea si

proiectarea didactica propusa
1.

2
3
4.
5

*

Cunoagsterea continuturilor disciplinei
Corectitudinea stiintificd a continuturilor transmise
Organizarea informatiilor transmise |
Claritatea explicatiilor

Strategia didactici realizati:

- metode si procedee utilizate

- activitati de Invatare

- forme de organizare a activitatilor elevilor

- mijloace de invatamant

Respectarca particularititilor clasei de elevi (ritm de lucru,

accesibilizarea confinuturilor, predarea diferentiatd, sarcini




suplimentare)
Integrarea elementelor de evaluare in cadrul strategiei

didactice (tipuri de evaluare, metode)

Conducerea activitatii didactice (stil de conducere, crearea
motivatiel necesare, Iincurajarea elevilor i stimularea
interesului pentru studiu, dozarea sarcinilor, comunicarea cu
elevii)

Tema pentru acasd (modul de utilizare, volum,

individualizare)

EVALUAREA
ACTIVITATII
ELEVILOR

Atitudinea fati de invitare

Atitudinea si responsabilitatea elevilor fatd de rezolvarea
sarcinilor de lucru din clasasi a sarcinilor de lucru pentru
acasa

- Relatiile elevilor cu profesorul, colaborarea cu acesta in
procesul de Invétare |

Relatiile elevilor cu colegii, colaborarea cu acestia in

procesul de invatare

Competentele dobandite de elevi

-Competentele si  nivelul competentelor specifice
disciplinei demonstrate de elevi (cunostinte, deprinderi,
atitudini)

- Gradul de utilizare a cunostintelor, deprinderilor si

4




atitudinilor in contexte noi de invétare

- Progresul realizat de elevi in timpul lectiei

Mediul educational
-Locul de desfasurare la unitatea de invitamant a lectiei

-Dispunerea  mobilierului in functie de activitate

ALTE
-Dotarea, resursele materiale si auxiliarele curriculare
COMPONENTE SI )
utilizate 1in lectie
OBSERVATII

-Expunerea materialelor/lucrarilor elevilor
- Atmosfera generala in clasi

Alte observatii
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