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2. Cuprins

1) Lista responsabililor de elaborare, verificare si aprobare a editiei procedurii operationale;
2) Cuprins;

3) Scopul procedurii operationale;

4) Domeniul de aplicare a procedurii operationale;

5) Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale;

6) Descrierea procedurii operationale;

7) Responsabilitéti in derularea activitatii;

8) Anexe;

3. Scopul procedurii operationale.
- Scopul acestei proceduri este desfasurarea si evaluare realizarii Stagiilor de practicd in productie.

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale.

- Prevederile prezentei proceduri se aplici de cétre:

- maistrii instructori — in laboratorul institutiei, la intreprinderi;
- agentii economici — la intreprindere si laboratorul institutiei.

5. Documentele de referinta:

- Codul Educatiei al Republicii Moldova (nr.152 din 17 iulie 2014);

- Ghidul Managementului Calitétii in invatdmantul profesional tehnic (OME, nr.1228
din 22 decembrie 2015);




- Ghid de autoevaluare. Asigurarea intern a calitatii in Invatdmantul profesional tehnic;

- Regulamentul-Cadru de organizare a studiilor de practica in invatdmantul profesional tehnic
secundar;

- Regulamentul de organizare si desfisurare a Scolii Profesionald nr.5 din mun. Chisindu

- Regulamentul privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practica in productie in Scoala
Profesionald nr.5 din mun.Chisinau.

6. Descrierea procedurii operationale.

Nr. Competente Nota | Insusita,
d/o 9%,
1. e Respectd cadrul normativ-legal; 10 95-
e Posedid competente profesionale profunde, creativitate, 100%

aptitudini in aplicarea competentilor;
e Efectuiaza functiile specifice la nivelul unitatii economice;
e Efectuiazi in succesiune logicd etapele procesului tehnologic;
e Respecti cu strictete programul de lucru si organizeaza eficient
locul de munca;
e Utilizeaza corect utilajul, ustensilele tehnologice;
o Intocmeste corect documentele normativ-tehnice specifice
domeniului de studiu;
Respecta strict cerintele sanitaro-igienice si securititii muncii;
e Vorbeste fluient si opereazi cu termenii tehnologici.

2. e Respectd cadrul normativ - legal; 9 88-94%

e Posedd competente profesionale profunde, creativitate,
aptitudini in aplicarea competentilor cu citeva erori
nesemnificative;

o Efectuiaza functiile specifice la nivelul unititii economice;

e Efectuiaza in succesiune logicd cu mici abateri etapele
procesului tehnologic;

e Respecti cu strictete programul de lucru si organizeaza eficient
locul de munca;
Utilizeaza utilajul, ustensilele tehnologice;

e Intocmeste corect documentele normativ-tehnice specifice
domeniului de studiu;

e Respecta cerintele sanitaro-igienice si securitatea muncii;

e Vorbeste fluient si opereazi cu termenii tehnologici.

3. e Respectd cadrul normativ-legal cu incélcari ne insemnate; 8 78-87%
e Posedd competente profesionale, aptitudini in aplicarea
competentilor cu o anumita lipsd de incredere, dar pe care
~ poate si le corecteze;
e Efectuiaza functiile specifice la nivelul unititii economice;
~ e Efectuiazi in succesiune etapele procesului tehnologic;
e Respectd programul de lucru si organizeaza eficient locul de
munca;
e Utilizeaza utilajul, ustensilele tehnologice dar cu imprecizie;
e Intocmeste documentele normativ-tehnice specifice domeniului
de studiu;
e Respecta cerintele sanitaro-igienice si securitatea muncii;
e Sunt prezente greseli minore in relatare;




Respecti cadrul normativ-legal cu incalcari evidente;

Poseda competente profesionale, aptitudini in aplicarea
competentilor cu lipsa de incredere;

Efectuarea functiilor specifice la nivelul unitatii economice;
Respecta programul de lucru si organizeaza incorect locul de
munca;

Comite greseli la utilizarea utilajului, ustensilele tehnologice;
Intocmeste cu greseli nesemnificative documentele normativ-
tehnice specifice domeniului de studiu;

Respecta cu unele erori cerintele sanitaro-igienice si tehnicii
securitétii muncii;

Sunt prezente greseli in relatare;

63-77%

o Incalca respectarea cadrului normativ-legal; 48-62%
e Posedd competente profesionale minime, aptitudini in aplicarea
competentilor cu lipsa de incredere;
o Comite greseli la efectuarea functiilor specifice la nivelul
unitdtii economice;
e Nu utilizeaza corect utilajul, ustensilelor tehnologice;
o Intocmeste cu greseli documentele normativ-tehnice specifice
domeniului de studiu;
e Comite greseli in respectarea cerintelor sanitaro-igienice si
tehnicii securitdtii muncii;
¢ Nu utilizeaza termenii de specialitate;
o Incalci respectarea cadrului normativ-legal; 33-47%
e Lipsa de competente profesionale aptitudini in aplicarea
competentilor;
o Efectuarea functiilor specifice la nivelul unitatii economice;
e Respecti programul de lucru si organizeazi locul de munci;
e Constati lacune la utilizarea utilajul, ustensilelor tehnologice;
o Intocmeste cu greseli documentele normativ-tehnice specifice
domeniului de studiu;
o Comite greseli In respectarea cerintelor sanitaro-igienice si
securitatea muncii;
e Vocabular sarac, cu greseli in relatare.
o Incalci respectarea cadrului normativ-legal; 21-33%

Comite greseli la efectuarea functiilor specifice la nivelul
unitifii economice;

Nu respecta programul de lucru si organizeaza incorect locul
de munci;

Nu cunoagte intocmirea documentelor normativ-tehnice
specifice domeniului de studiu;

Nu demonstreaza competente practice, lipsa de creativitate,
aptitudini in aplicarea competentilor cu lipsi totald de
incredere;

Utilizeazd incorect utilajul, ustensilele tehnologice;

Comite greseli in respectarea cerintelor sanitaro-igienice si
tehnicii securitatii muncii;

Vorbeste neclar, imprecis, fard termeni in domeniu.




7. Cerinte cu privire la evaluarea stagiilor de practica:

a) sa fie asigurata toti elevii cu locuri de desfdsurare a stagiilor de practica;

b) s fie asigurat locul de munci a practicantului conform cerintelor sanitare i normelor tehnicii
securitatii;

c) sa fie asigurati toti elevii cu agende de formare profesionali;

d) sa se respecte structura orelor de activitate la locul de munca de cétre practicanti;

e) elevii sa fie informati despre cadrul normativ-legal;

Responsabili:

Director adjunct pentru instruire si producere, Juc Mariana
Seful de sectie pentru Asigurarea Calitatii, Iazinschi Elena
Sef de sectie practica, Arvat Emilia
Maistrii-instructori




