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3. Scopul procedurii operationale

Scopul acestei proceduri este de a defini modul si mijloacele de asistenta la ore, ore publice.
Asistenta la ore reprezintd un instrument de diseminare a bunelor practici, schimb de experienta
profesionald, sprijinirea persoanelor care se confrunti cu o problemd, facilitare a procesului de

autoevaluare a cadrelor didactice, evaluarii performantelor cadrelor didactice.

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Aceastd procedura se aplica tuturor cadrelor didactice:

- Maistilor instuctori, profesorilor la disciplinele de specialitate, profesorilor la disciplinele de
culturd generald, dirigintelor, psihologului scolar, bibliotecarului, pedagogilor sociali, in procesul

de asistentd la orele de teorie, orele de instruire practica, activitati extracurriculare si extrascolare.

5. Documentele de referinti aplicabile activititii procedurale.

5.1 Codul Educatiei al Republicii Moldova (nr.152 din 17 iulie 2014 )

5.2 Ghidul Managementului Calititii in invatdmantul profesional tehnic ( OME, nr. 1228

din 22 decembrie 2015 ) ]

5.3 Ghid de autoevaluare. Asigurarea internd a calitatii In invatdmantul profesional tehnic din
Republica Moldova

5.4 Regulamentul de organizare si functionare a $colii Profesionale nr.5 din mun. Chisindu.

5.5 Regulamentului de atestare a cadrelor didactice din invatamantul general, profesional
ethnic si din cadrul serviciilor de asistenta psihologici, aprobat prin ordinul Ministerului
Educatiei, Culturii si Cercetarii al Republicii Moldova nr. 62 din 23.01.2018;

5.6 Regulamentul de functionare a Comisiei metodice (30.10.20190)

6. Descrierea procedurii operationale:

Asistenta la ore poate fi efectuatd de urmétoarele persoane:

- Director

- Directorii adjuncti

- Sefii comisiilor metodice

- Membrii CEAC, numai insotiti de directorii adjuncti

- Colegii de comisie metodicd, numai cu acordul cadrului didactic asistat
PASUL 1

Intocmirea Graficului de asistente la ore de cétre sefii comisiilor metodice, sefii subdiviziunelor




PASUL 2
Aceastd planificare — grafig trebuie s cuprinda obligatoriu:
- Fiecare cadru didactic din comisia metodica
- Cel putin cite 2 asistente/cadru didactic
PASUL 3
Planul — grafic de asistente la ore se discuta in cadrul sedintei comisiei metodice din luna
septembrie $i se propune spre aprobare. Discutarea Graficului se consemneaza in Procesul —
verbal al sedintei comisiet metodice.
PASUL 4
Afisarea Graficului de asistente la ore.

- Directorul / directorii adjuncti isi intocmesc propria planificare anuald de asistentd la
ore, tindnd cont de regulamentele scolare in vigoare
PASUL 5

Asistentele la ore se efectueazd cu respectarea planificarii aprobate cu observatia ca dintre cele 2
asistenteplanificate pentru fiecare cadru didactic prima va fi anuntati cu minim 48 ore inainte, cea
dea doua poate fi neanuntatd (dupi caz)

PASUL 6

La fiecare asistenta la ore se completeaza una din fisele — model previzute in anexd la prezenta
procedura.

PASUL 7
Discutarea i analiza lectiei asistate cu cadrul didactic asistat este obligatorie. Evaluarea trebuie s
fie constructiva, sa accentuieze aspectele pozitive si sd contina propuneri adecvate de imbundatatire
a unor aspecte a procesului didactic.

Responsabilititi in derularea activititii.

Responsabilii comisiilor metodice raspund de realizarea graficului si a asistentelor la ore.
Profesorii vor detine si prezenta cu ocazia asistentei documentele previzute in portofoliul
profesorului. Cadrele didactice au responsabilitatea realizarii a 1-2 interasistente semestrial.

Intreg personalul didacticare are obligatia respectarii prezentei proceduri.
OBSERVATIE : Comisiei de Evaluare Interna si Asigurare a Calitatii isi rezerva dreptul de a

monitoriza respectarea planificirii privind asistenta la lecti




FISA DE OBSERVARE/ANALIZA A LECTIEI

Institutia de invatamant:

Data: oo

Numele si functia cadrului didactic inspectat/asistat: .......ccccoveniviieriicniinnii e Specialitatea:

Clasa/Grupa: cooveeeeoeeeeeieieeeee v ereeeeereae s

Numarul de elevi prezenti si numarul de eleviabsenti: ..o

Disciplina/Modulul la care se realizeaza inspectia/asistenta:

Tema lectiei/temele 18CTIION: ..

Tipul lectiei/tipurile 1@CTIION: ..o e s

Anexa 1

NUMEle METOAISTUIUIT...cee e ettt er e e ee e s ser e e e e s seeesreeeaannanneae
Aspect Criterii de evaluare Constatari/Aprecieri Recomandari
Evaluarea Planificarea si proiectarea activitatii
activitatii didactice
cadrului - Planificarea/ Proiectarea activitatii
didactic didactice

- Corelarea elementelor proiectdrii

didactice

- Tipul, calitatea si diversitatea strategiilor
si metodelor didactice incluse in cadrul
proiectdrii activitatilor didactice de .
predare-invatare-evaluare

- Elemente de creativitate in selectarea
strategiilor si metodelor didactice
- Elemente de tratare diferentiatd a
elevilor, incluse in cadrul proiectarii
didactice, in special a elementelor care
vizeaza elevii cu nevoi speciale
Desfagurarea activitatii didactice
- Concordanta activitadtii didactice realizate
cu planificarea si proiectarea didactica
propusa
- Cunoasterea continuturilor disciplinei
- Corectitudinea stiintificd a continuturilor
transmise

- Organizarea informatiilor transmise -
Claritatea explicatiilor

Strategia didactica realizata:
- metode si procedee utilizate

- activitati de invatare

- forme de organizare a activitatilor
elevilor

- mijloace de fnvdtamant - Respectarea
particularititilor clasei de elevi (ritm de
lucru, accesibilizarea continuturilor,
predarea diferentiatd, sarcini
suplimentare)
' - Integrarea elementelor de evaluare in




cadrul strategiei didactice (tipuri de
evaluare, metode)

- Conducerea activitatii didactice (stil de
conducere, crearea motivatiei necesare,
incurajarea elevilor si stimularea
interesului pentru studiu, dozarea
sarcinilor, comunicarea cu elevii)

- Tema pentru acasa ( modul de utilizare,
volum, individualizare)

Evaluarea Atitudinea fata de invatare
activitatii - Atitudinea si responsabilitatea elevilor
elevilor fata de rezolvarea sarcinilor de lucru din

clasa si a sarcinilor de lucru pentru acasa

- Relatiile elevilor cu profesorul,
colaborarea cu acesta in procesul de
fnvdtare

- Relatiile elevilor cu colegii, colaborarea cu
acestia in procesul de invatare
Competentele dobandite de elevi

- Competentele si nivelul competentelor
specifice disciplinei demonstrate de elevi
{cunostinte, deprinderi, atitudini)

- Gradul de utilizare a cunostintelor,
deprinderilor si atitudinilor in contexte noi
de invatare

- Progresul realizat de elevi in timpul lectiei

Alte Mediul educational -
componente | - Locul de desfagurare la unitatea de
si observatii fnvatdmant a lectiei
- Dispunerea mobilierufui in functie de
activitate .

- Dotarea, resursele materiale si auxiliarele
curriculare utilizate in lectie

- Expunerea materialelor/lucréarilor elevilor
- Atmosfera generala In clasa Alte
observatii

Numele si prenumele persoanei care realizeaza @SiSternta ....ccoevvvvviiiciiirieeien e reieeererceeee e serneeeee e

Semndtura ......occeeecrvveeinnnn.

NOTA: Fiecare ord de inspectie/asistentd a lectiei se evalueazd acordandu-se in mod corespunztor unul din
calificativele: foarte bine (FB); bine (B); acceptabil (A); slab (S).

In cazul In care se realizeaza mai mult decat o ord de asistenta se vor mentiona, dupd caz, toate disciplinele la
care se realizeazs asistenta, unitatile de invatare, temele lectiilor si tipurile de lectie vizate.




FISA DE ASISTENTA

Anexa-2—
DISCIPLINA | NR.GRUPEI EFECTIVUL CLASEI PREZENTI/ABSENTI B
CADRUL DIDACTIC SPECIALITATEA™
OBIECTIVUL ASISTENTEI
SUBIECTUL LECTIEI
CERINTELE LECTIEI CALIFICATIV DESFASURAREA LECTIEI OBSERVATI
Igiena clasei Ins [S. |B |FB

Tinuta cadrului didactic

Concordanta intre programa scolard si cunogtintele
predate

Preocuparea de sistematizare a cunostintelor si
claritatea explicatiilor

Organizarea generali a lectiei

Logica prezentirii cunostintelor

Relatia profesor —elev

Folosirea mijloacelor de invafdmint

Strategii de individualizare si diferentiere

Stimularea gindirii creative a elevilor

Continutul stiintific

Folosirea metodelor activ - participative si aspectul
interdisciplinar

Valente formativ — educative

Nivelul de pregitire

Corectarea caietelor de teme si notite

Notarea ritmica §i evaluarea elevilor

' Capacitatea de antoevaluare a cadrului didactic

Receptivitatea la observatii si recomandéri

- CALIFICATIV

CONCLUZII SI RECOMANDARI

Director adjunct

Cadrul didactic asistat




istrument de Observare Centrat pe Elev

Clasa

Profesor:

Data/ora:

Anexa 3

EDEM (multe)

10

11

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

ici un material vizual relevant

abla cu cretd (doar text)

abla cu cretd (diagrame)

oster sau_diagrame

ideo

laiduri, folii transparente

isa cu sarcini

lateriale distributive, carte

lostre, fotografii

ibiecte reale

lte:

UZIM (multe)

1"

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

35

36

37

38

39

40

42

43

44

45

48

laistrul vorbeste

levii vorbesc

levii vorbesc la subiect

umzait

idlagie (deranjeaza)

ialagie (la realizarea sarcinii)

limic legat de subiect

Ite:

'EF. LA SARCINA (3 elevi)

10

11

13

14

15

16

18

20

21

22

23

24

25

28

29

30

31

32

34

35

36

37

38

40

4

42

43

44

45

46

«sista elevul(ii)

scultd

1 notite

'racticd observarea

:xecuta sarcini relevante

:Xerseaza sau lucreaza

itudiaza

dministr.test de performanta

dministreaza test scris

‘orbeste cu elevul(ii)

‘orbeste cu profesorul

Jmbla prin sald (cu scop)

.ucreaza in grup

ucreaza cu tema de acasa

scrie pe tabld sau poster

\te:

’E LINGA SARCINA (3 elevi)

10

1"

13

14

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

Jormiteaza

e joaca

{orbeste

Jmbla prin sala (fard scop)

\steaptd

zxecuta sarcini irelevante

\ite:




CALITATEA LECTIEI TEORETICE

Anexa 4

Specialitatea Disciplina
Grupa Profesorul Data
Indicatori calificativ nu pot
5 | 4 | 3 | 2 aprecia
Continut

1.0biectivele lectiei sint clar definite

2.Continutul lectiei este bine structurat

3.Notiunile importante au fost suficient expllicate

4. Materialul predat este bine documentat

5Coordonarea lectiei cu disciplimele inrudite

6.Cit de cuprinzdtoare este lectia

7. Calitatea materialului instructiv/ilustrativ prizentat

8.Aplicarea experiintei practice a profesosorului
la lectie

Organizare/prezentare

9.Profesorul utilizeazad deverse metode de
predare

10.Suportul didactic(scheme, tablouri, folii) sint
utilizate efficient

11.Exprimarea verbald a
profesorului(vocabulary,ritm,informative)

12 Tinuta profesorului la
lectie(privire,mimicd,gesticulare)este adecvata

13.Timpul este folosit efficient

Stimulare intelectuald

14, Profesorul prezinta lectia clar si interesant

15.Calitatea prezentarii la tablad

16.Profesorul se bazeazd pe cunostintele
elevilor obtinute in prealabil

17.Nivelul interesului elevilor,frecventa la ore

Interactiunea professor — elev

18.Profesorul intretine dialogul cu
elevii,raspunde la intrebdri

19.Corectitudinea relatiilor professor — elev

Evaluarea cunostintelor

20.Continutul testelor de evaluare reflectd
materia predatd, este accesibil

21. Profesorul manifestd obiectivitate la
evaluarea cunostintelor

22. Impresia general3 despre lectie

Total

5x

4x 3x

2x

1. 110-90 foarte bine
2. 90-70 bine
3. 70-50 satisficator

<50 nu are dreptul de a profesa

semndtura profesorului
supervizor




