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I11. Scopul procedurii operationale

- Cunoasterea etapelor pe care responsabilii i membrii Comisiilor metodice trebuie si le urmeze
in verderea organizarii procesului educational in anul scolar;

- Asigurarea coierentei functiondrii Comisiei metodice in cadrul institutiei;

- Facilitatea aplicéarii instrumentelor de lucru ale Comisiei metodice;

- Lérgirea colabordrii membrelor Comisiei metodice in cercul inter- si transdisciplinar.

1V.  Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Aceastd procedura se aplica tuturor membrilor Comisiilor metodice:
e Comisia metodicd a disciplinelor de profil;
e Comisia metodicd a disciplinelor de cultura generala;
e Comisia metodici a dirigintelor.
V. Documentele de referinti aplicabile activititii procedurale

- Codul Educatieii al Republicii Moldova ( nr.152 din 17 iulie 2014)

- Ghidul Managementului calititii in Invatamantul profesional tehnic ( Ord. ME nr.1228
din 22 decembrie 2015)
- Ghid de autoevaluare. Asigurarea interni a calititii in Invatdmantul profesional tehnic din
Republica Moldova
- Regulamentul — intern de organizare si functionare a Scolii Profesionale nr. 5,
din mun. Chisinau (Aprobat 30.10.2019)

- Regulamentul de functionare a Comisiei metodice, Scoala Profesionala nr.5

(Aprobat 30.10.2019)

- Planul de activitate a Comisiilor metodice.

VI. Descrierea procedurii operationale

Comisia metodica reprezintd un element structural important al activitatii metodice din institutia
preuniversitard, care organizeazi activitatea didactico — metodica si de formare continud a cadrelor
didactice, precum si activitatea de cercetare cu elevii.

Pasul 1 -

Constituirea si aprobare componentei Comisiilor metodice in prima sedintad a Consiliul profesoral

din anul scolar



Pasul 2

Infiintarea Comisiei metodice. Comisia metodica se constituie din minimum trei membri, pe
discipline de studiu, pe discipline inrudite sau pe arii curriculare determinate in Planul de
invatdmant.

Pasul 3

Membrii Comisieii metodice constituite propun presedintele Comisiei metodice si directorul
institutiei emite ordinul de constituire a Comisiei metodice si de numire a presedintelor.
Pasul 4

Organizarea si desfasurarea sedintelor Comisiei metodice o data la finele fiecarei luni
calindaristice.

Pasul §

Elaborarea si propunerea spre aprobare Planului de attivitate a Comisiei metodice
Directorului institutiei de invatdmant

Pasul 6

Organizarea si desfdsurarea activitatilor conform planului Comisiei metodice de catre membri.
Procesul de desfasurare a activitatilor planificate se monitorizeazi de directorii adjuncti,
presedintii comisiilor metodice cu scopul de a realiza obiectivele propuse.

Pasul 7

Evaluarea activitatilor desfisurate de membrii Comisiei metodice in cadrul sedintelor , care
finalizeazd cu Proces — verbal, acordindu - se un punctaj transformat in calificativele ,,Foarte
bine”, ,,Bine”, ,,Suficient”, ,Insuficient”, avind in vedere indeplinirea sarcinilor si competentele
profesionale. |

Pasul 8

Analiza rezultatelor activitatii mebrilor Comisiei metodice de catre Presedintii comisiilor si
prezentarea raportului de activitate anual.

Pasul 9

Membrii Comisiei metodice propun activitdti de imbuniétatire care vizeaza planuire si activitatea

pentru urmétorul an scolar.

VL Responsabilitigi in derularea activititii
Directorul:
- Convoacd Consiliul Profesoral si include in ordinea de zi constituirea Comisiei metodice;
- Supune aprobarii Consiliul Profesoral componenta Comisiei metodice

- Aproba documentele Comisiei metodice



Directorii adjuncti:

Verificad intocmirea docmentelor Comisiei metodice

Mnitorizeazi activitatea Comisiei metodice

Presedintii Comisiei metodice:

Elaboreazi documentele Comisiei metodice

Coordoneaza activitatea Comisiei metodice

Consiliaza membrii Comisiei metodice la necesitate

Supune dezbaterii instrumentele de lucru propuse de membrii Comisiei metodice

Evalueazi in cadrul Comisiei metodice activitatea membrelor

Cadre didactice:

Constituie Comisiei metodice

Participé la sedintele Comisiei metodice

Propun activitéti pentru Planul de activitate a Comisiei metodice
Organizarea si desfasurarea activititilor planificate

Intocmesc Rapoarte individuale

Propun masuri de immbunatatire a activititii Comisiei metodice
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