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I Lista responsabililor de elaborare, verificare si aprobare a editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:
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Pasul 1

Planificarea activitdtilor de Achizitii Publice (achizitionarea bunurilor, serviciilor si lucrarilor )

Pasul 2

Elaborarea Anuntului/Invitatiei si Documentatia aferentd procedurii

Pasul 3

Plasarea pe platforma Achizitii.md a tuturor documentelor stipulate in pasul 2
Pasul 4

Perioada clarificéarilor



Pasul 5

Perioada depunerii documentelor Agentilor Economici pentru procedua anuntati

Pasul 6

Intocmirea declaratiilor pe propria raspundere si desfisurarea procedurii

Pasul 7

Elaborarea procesului- verbal de deschidere a procedurii

Pasul 8

Evaluarea procedurii de citre grupul de lucru notat in Decizia de atribuire a Contractelor
Pasul 9

Corespondenta cu Agentii Economici participanti (Scrisori de instiintare)

Pasul 10

Perioada de asteptare pentru a nu interveni contestatii si paralel elaborarea Contractelor
Pasul 11

Incheierea contractelor cu Agentii Economici castigatori.

Pasul 12

Elaborarea Dérii de seama privind Achizitia Publica

Pasul 13

Prezentarea Darii de seamd privind Achizitia Publica la Agentia Achizitii Publice.
Pasul 14 ”

Intocmirea si pastrarea dosarului Achizitiei Publice



Institutia Publici Scoala Profsionala nr.S din mun. Chisindu

Procedura operationala

Organizarea si desfisurarea stagiilor de practica in productie

Institutia
Publica

Scoala
Profesionala
nr.5 din
mun.Chisiniu

Procedura Data elaboririi Cod Editia: 1
operationali
Organizarea si Proces - verbal Revizia
desfisurarea al C.P.
stagiilor de
practici in Nr.4 din PO -SDC - 016
productie 16.01.2020

1. Lista responsabililor la elaborare, verificare si aprobare a editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
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2. Cuprins

1) Lista responsabililor de elaborare, verificare si aprobare a editiei procedurii operationale;

2) Cuprins;

3) Scopul procedurii operationale;
4) Domeniul de aplicare a procedurii operationale;

5) Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale;

6) Descrierea procedurii operationale;

7) Responsabilitati in derularea activitatii;

8) Anexe;

3. Scopul procedurii operationale.
- Scopul acestei proceduri este organizarea si desfagurarea Stagiilor de practicd in productie.

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale.
Prevederile prezentei proceduri se aplica de cétre:
- elevii Scolii Profesionale nr.5 din mun.Chisiniu




- maistrii instructori — la intreprinderi;
- agentii economici — la intreprindere.

5. Documentele de referinta:

- Codul Educatiei al Republicii Moldova (nr.152 din 17 iulie 2014);

- Ghidul Managementului Calitétii In invatimantul profesional tehnic (OME, nr.1228

din 22 decembrie 2015);

- Ghid de autoevaluare. Asigurarea interna a calitatii in invatdmantul profesional tehnic;

- Regulamentul-Cadru de organizare a studiilor de practica in invitdmantul profesional tehnic
secundar;

- Regulamentul de organizare si desfasurare a Scolii Profesionald nr.5 din mun. Chisindu

- Regulamentul privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practica in productie in Scoala
Profesionald nr.5 din mun.Chisinau.

6. Descrierea procedurii operationale.

Pasul 1

Stagiile de practica in producti asigurd formarea/dezvoltarea competentelor profesionale,
prevédzute in standardele ocupasionale /calificarea profesionala respectiva.

Pasul 2

Stagiile de practica in productie se realizeaza in cadrul unitétilor economice (intreprinderi,
organizatii, asociatii de stat sau private, institutii publice)

Pasul 3

Scoala este responsabila de planificarea, organizarea si desfasurarea stagiilor de practicd in
productie a elevilor si se desfasoari in conformitate cu planul de invatimant aprobat de citre
Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetérii al Republicii Moldova.

Pasul 4

Stagiile de practica in productie a elevilor se organizeaza si se desfdsoard In baza contractului
incheiat intre Scoala Profesionald nr.5 din mun.Chisingu si unitatea economica

Pasul §

Unitatea economici este selectatd la propunerea elevului sau Scoala Profesionala nr.5

Pasul 6

Repartizarea elevilor la Stagiile de practici in productie se realizeaza prin ordinul directorului SP
5, indicind perioada si locul desfasurarii. Ordinul este semnat de maistru — instructor si adus la
cunostinta fiecarui elev contra semnatura.

Pasul 7

Elevii se prezinté la locul de desfdsurare a stagiile de practica in productie.

Pasul 8

Reparizarea elevilor la locul de munca se face prin ordinul conducatorului unitétii economice.
Pasul 9

Elevii isi asuma responsabilitatea pentru respectarea SSM pe toatéd durata desfasurdrii stagiilo de
practica..

Pasul 10

Elevii zilnic inregistreaza si descriu activititile realizate in agenda formarii profesionale, care este
semnatd de reprezentantul unitatii economice / maistrul — instructor si o prezintd in institufie.
Pasul 11

Elevii care nu au realizat stagiile de practicd in productie nu sunt promovati in urmatorul an de
studii/ nu sunt admisi la sustinerea probelor de evaluare si calificare.



7. Cerinte cu privire la organizarea si desfisurarea stagiilor de practici:

a) sa fie asigurati toti elevii cu locuri de desfasurare a stagiilor de practica;

b) sd fie asigurat locul de munci a practicantului conform cerintelor sanitare si normelor
securitdtii si sdnatdtii In munca;

c) sd fie asigurati toti elevii cu agende de formare profesionali;

d) sd se respecte structura orelor de activitate la locul de munci de citre practicanti;

e) elevii si fie informati despre cadrul normativ-legal;

Responsabili:

Director adjunct pentru instruire si producere Juc Mariana
Seful de sectie pentru Asigurarea Calitatii, Iazinschi Elena
Sef de sectie practica, Arvat Emilia
Maistrii-instructori




